i

ACIDADEDOCURA

DECRETO N° 2.933, DE 09 DE DEZEMBRO DE 2025

(Organizacido e funcionamento das horas de Trabalho Pedagégico (HTPC E
HTPL) dos Professores de Educagdo Basica |, da Educacéo Infantil, Ensino
Fundamental, Educacdo de Jovens e Adultos, Professor Educagdo Especial,
Professor de Educacgio Basica Il e Professor Adjunto)

MARCOS BUZETTO, Prefeito do Municipio de Rio das Pedras, Estado de
Sao Paulo, no uso de suas atribui¢des, e

CONSIDERANDO o contido no Processo Digital n°® 5091/2025, datado de
03.11.2025;

CONSIDERANDO a necessidade de afixagdo de normas quanto ao cumprimento
das Horas de Trabalho Pedagdgico;

CONSIDERANDO o teor do disposto no art. 67 da Lei n°® 9.394/96, que estabelece
as diretrizes e as bases da Educagdo Nacional;

CONSIDERANDO que a Lei Federal n° 11.738/2008 estabelece que no minimo um
terco da carga horaria semanal dos professores da educagdo basica deve ser
reservado para & hora-atividade, com atividades fora da sala de aula;

CONSIDERANDO que o art. 85 da Lei Municipal n® 2.441/2008 e Lei Municipal n°
2.694/2011;

CONSIDERANDO que a Equipe Gestora de cada Unidade Escolar é responsavel
pela articulagdo e acompanhamento do trabalho escolar em conformidade com as
diretrizes da Secretaria de Educacgéo, inclusive no que diz respeito as Horas de
Trabalho Pedagégico destinadas a equipe docente;

CONSIDERANDO que os horarios de trabalho pedagégicos coletivos (HTPC), sao
oportunidades privilegiadas de aperfeicoamento profissional dos docentes, uma vez
que viabilizam discussées acerca da proposta pedagdgica da escola e dos desafios
didaticos enfrentados pela comunidade escolar, possibilitando o desenvolvimento da
organizagao que se refere a rotina pedagdgica;

DECRETA

Art. 1°. O Horario de Trabalho Pedagdgico é de carater obrigatério e, faz parte da
jornada de trabalho do docente, dividindo-se em: Horario de Trabalho Coletivo
(HTPC) e Horario de Trabalho de Livre Escolha (HTPL).

PREFEITURA MUNICIPAL DE RIO DAS PEDRAS - ESTADO DE SAO PAULO
Ladeira José Leite de Negreiros n° 10, Centro - CEP 13390-049 - Rio das Pedras/SP
www.riodaspedras.sp.gov.br- Fone (19) 3493-9490



~ RIDDAS PEDRAS

ACIDADEDOGURA

Art. 2°. O total de horas de HTPC (Horario de Trabalho Pedagdgico Coletivo),
independente da carga horaria atribuida, serd realizado semanalmente, com o
cumprimento de duas horas-aulas, sendo as demais horas que compdem o HTPC
cumpridas na unidade escolar de lotagdo, de acordo com a jornada individual de
trabalho de cada docente.

§ 1°. Os Horarios de Trabalho Pedagdgico serdo cumpridos:

I - HTPC coletivo na unidade escolar ou local indicado pela Secretaria de Educacao;
Il - HTPC de estudo: no local de trabalho;

Ill - HTPL em local de livre escolha do docente

§ 2°. As duas horas-aulas de trabalho pedagégico coletivo, realizadas semanalmente
pela Educacdo Infantil, Anos inicial e Educagao Especial, estdo definidas no Anexo |
deste Decreto.

§ 3°. Os docentes que possuam jornada dupla ou acumulagéo legal deverao cumprir
as Horas de Trabalho Pedagégico Coletivo referente as 02 (duas) jornadas de
trabalho.

§ 4°. Os professores da Educagao Infantil, Anos Iniciais e Educacéo Especial, que
acumulam emprego no ambito desta Administragdo Pubica Municipal, realizarao as
duas horas-aulas de Trabalho Pedagégico Coletivo nas unidades escolares
correspondentes a cada vinculo, observando o horéario das 17h50m as 19h30m.

§ 5°. Poderao organizar os horarios de HTPC coletivo apenas no periodo noturno:
| - Unidades escolares que nao possuam espaco fisico adequado;

Il - Unidades escolares que atendam turmas em periodo integral;

lll - Unidades escolares onde ndo houver coordenador pedagogico.

§ 6°. As duas horas de Trabalho Pedagégico Coletivo, realizadas semanalmente
pelos docentes que exercem a docéncia nos anos finais, serdo cumpridas conforme
dias e horarios constantes no anexo | deste Decreto.

§ 7°. O HTPC das classes exclusivas sera cumprido no horario compreendido entre
17h50m e 19h30m.

§ 8°. Os professores de Ensino Fundamental Il, cumprirdo as duas horas-aulas
semanais destinadas aos HTPC’s na unidade escolar com maior nimero de aulas
atribuidas em regéncia.

| - Em caso de o docente lhe ter atribuido o mesmo nimero de horas-aulas em
unidades escolares diferentes, esse podera realizar a escolha da unidade para
realizacdo do HTPC, que ficara definido como sua sede, exceto se diversamente for
0 interesse da SEDUC ao caso concreto, desde que devidamente justificado.

§ 9°. O professor de Ensino Fundamental Il das disciplinas de Arte, Educacéo Fisica

e Inglés, que tiver a si atribuidas aulas na Educagéo Infantil e anos iniciais, com

sede nas respectivas unidades escolares poderéo optar pelo cumprimento das duas
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horas-aulas dos HTPC’s coletivo, em um dos horéarios definidos pela respectiva
unidade.

§ 10. Em unidade de atendimento misto, nos casos em que forem atribuidas aulas
de Ensino Fundamental | e Ensino Fundamental Il, de forma simultanea, o professor
especialista podera optar pela realizagdo das duas horas-aulas semanais do HTPC
junto aos docentes do Ensino Fundamental | ou do Ensino Fundamental Il, a sua
escolha.

§ 11. O horario de duas horas-aulas semanais do HTPC do professor de Educacéao
Especial — Sala de Recursos Multifuncional - sera realizada na Unidade Sede.

§ 12. Com o objetivo de garantir o acompanhamento pedagdgico e a articulagao
entre os profissionais da educagdo, o HTPC dos professores da Sala de Recursos
também sera realizado uma vez por més nas demais unidades escolares que
possuem alunos atendidos, mediante cronograma previamente estabelecido pela
equipe gestora da unidade sede em conjunto com a Secretaria Municipal de
Educacao.

§ 13. O horéario de duas horas-aulas semanais do HTPC do professor de Educacgéo
Especial - Professor Mediador- sera realizado na Unidade Sede a qual cada
profissional esteja vinculado.

§ 14. Fica estabelecido que uma vez por bimestres e ja realizado um HTPC com
todos os mediadores da rede, na Secretaria Municipal de Educagdo ou em outro
local a ser definido pela SEDUC, em data previamente agendada e comunicada.

§ 15. A auséncia do docente as duas horas-aulas semanais no HTPC acarretara
falta aula, nao podendo acumular para perfazer a denominada “falta abonada’;

§ 16. Quando o dia determinado para a realizagdo das HTPC na Unidade Escolar
coincidir com feriado, ponto facultativo ou suspensédo de expediente, 0 mesmo nao
sera realizado e os demais dias de HTPC da semana ocorrerdo normalmente, nao
havendo possibilidade de compensagdo por motivo de feriado, suspensdo de
expediente, conselhos e reunido de pais.

§ 17. O HTPC de estudo, excedente as duas horas-aulas semanais do professor
PEBII, podera ser realizado em mais de uma unidade escolar.

§ 18. O HTPC de estudo, excedente as duas horas-aulas semanais de todos os
docentes, devera ser organizado dentro dos horarios de funcionamento da escola e
dentro dos horarios de trabalho da equipe gestora.

Art. 3°. O horario de trabalho Pedagdgico Coletivo dos profissionais do magistério
publico municipal, dos contratados temporariamente por Processo Seletivo ou
qualquer outro em vigéncia, devera ser estabelecido de forma que garanta que
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esses profissionais tenham encontros semanais de forma contigua, observado o
disposto no art. 2° deste Decreto.

Art. 4°. Os dias, horarios e locais de HTPC, poderdo ser alterados eventualmente,
com antecedéncia minima de sete (07) dias, pela Secretaria Municipal de Educagao,
para atividades de formagdo continuada, como palestras, cursos, seminarios,
oficinas e projetos.

§ 1°. Aos professores que nédo puderem participar das formacdes acima elencadas
em virtude de acumulo legal de trabalho poderédo realizar o horario de trabalho
coletivo na respectiva unidade de atribuicdo. Nesse caso, nao tera direito a
certificacéo da formacéo oferecida.

§ 2°. Aos docentes que ndo acumulam cargo, emprego ou funcédo, devidamente
comprovado, na hipétese de ndo comparecimento sera registrada auséncia sem
direito & reposicdo, com prejuizo de remuneragao respectiva as horas-aulas
contabilizadas a realizacdo da formagdo continuada em horario de trabalho
pedagogico coletivo, salvo em caso de apresentacao de atestado médico e ou

demais hipoteses legais de faltas justificadas.

§ 3°. As unidades escolares poderdo, excepcionalmente, se necessarias, realizar as
duas horas-aulas semanais de trabalho pedagoégico coletivo no periodo noturno com
toda equipe escolar, com a finalidade de tratar de assuntos que demandem a
participacdo de todos, desde que comuniquem formalmente ao corpo docente e ao
Suporte Pedagégico da Secretaria Municipal de Educagdo, com antecedéncia
minima de sete (07) dias.

Art. 5°. O cumprimento do HTPC (coletivo e de estudo) devera ser realizado em
dia(s) pré-definido(s), ndo sendo admitido o fracionamento da hora-aula.

Art. 6°. Os HTPC’s serdo planejados e organizados pelo Suporte Pedagdgico
escolar, assegurando:

| - a participacédo de todos os professores em exercicio na Rede Publica Municipal de
Ensino;

Il - o carater coletivo dos trabalhos;

lll - atividades desenvolvidas de forma dindmica, contextualizada e significativa.
Paragrafo Gnico. Estas reunides deverdo apresentar uma pauta prévia e serem
devidamente registradas em ata especifica, com a assinatura de todos os
participantes e inseridas na plataforma digital.

Art. 7°. As duas horas-aulas semanais de HTPC (coletivo), sem prejuizo do disposto
no Art.4°, deverdo ocorrer em dia, horario e turma especifica, de acordo com o0s
segmentos da Educagédo Basica, em conformidade com anexo I:

| - Educacéo Infantil (Creches e Pré-Escolas) - De segunda a quarta-feira;

Il - Ensino fundamental |- De segunda a quinta-feira;

Il - Ensino Fundamental Il - De segunda a quinta-feira
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Paragrafo unico: O HTPC coletivo realizado semanalmente ocorrera nas unidades
escolares no minimo 15 minutos apds o encerramento das atividades discentes.

Art. 8°. As aulas atribuidas ao professor especialista de Artes, Educacgéo Fisica na
Educacdo Infantil e anos iniciais do fundamental e Inglés dos anos iniciais do Ensino
Fundamental ndo fazem parte da composi¢cdo da carga horaria de trabalho do
regente.

§ 1° Caso o professor regente de classe venha a substituir a carga horaria do
professor especialista, devera realizar o HTPC de estudo em outro dia e horario da
semana.

§ 2° Na hipétese de o professor regente substituir as aulas do professor especialista,
este sera remunerado em forma de substituigéo.

Art. 9°. Havendo necessidade de professor para substituicdo eventual que coincida
com o horario da realizacdo das duas horas-aulas semanais de Trabalho
Pedagégico Coletivo, estas poderdo ser cumpridas, se possivel, em horario diverso
do habitual, ja predeterminado pela Unidade Escolar correspondente.

Art. 10. O Horario de Trabalho Coletivo, referente as duas horas-aulas semanais
previstas no Art. 2° deste Decreto, se destina:

§ 1° Espaco de formagdo continuada dos educadores, propulsor de momentos
privilegiados de estudos, discussédo da proposta pedagdgica;

§ 2° Trabalho coletivo pedagégico, destinado a discusséo, acompanhamento e
avaliagao da proposta pedagdgica da escola e da rede municipal de ensino;

§ 3° O tempo das HTPC's deve ser o tempo destinado ao docente para:

| - Palestras/oficinas/cursos na area de educacdo voltada para a pratica cotidiana
envolvendo todos os professores do periodo organizado pela Unidade Escolar e/ou
Secretaria de Educacao;

Il - Estudos e discussdes coletivas acerca da organizagéo e efetivacéo do trabalho
pedagégico escolar envolvendo a Equipe Técnica e os Professores;

Il - Estudo, andlise e discussdes de dados e/ou casos referentes aos diferentes
resultados registrando e divulgando avangos e estratégias bem-sucedidas, bem
como identificando as dificuldades a ser superadas propondo alternativas de
otimizagéo dos resultados;

IV - Elaboracdo, reformulacdo e implementagdo da Proposta Pedagodgica e de
projetos especificos, fortalecendo a unidade escolar como instancia privilegiada do
aperfeicoamento do seu Projeto Politico Pedagégico;

V - Reformulagdo e adequagdo de metas/agées, articulando os diversos segmentos
da escola para construgédo do seu trabalho pedagégico;

VI - Estudos, andlise e organizacdo de mecanismos de acompanhamento e
avaliacdo do trabalho pedagogico escolar;
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VIl - Planejamento, replanejamento e avaliagdo das atividades, tendo em vista as
Diretrizes Curriculares Nacionais e/ou adaptagdes curriculares no processo de
ensino aprendizagem;

VIl - Atendimento aos pais e alunos;

IX - Formacéo on-line.

Art.11. O suporte pedagégico da unidade escolar (coordenagédo) € o responsavel
pela direcdo dos encontros de HTPC e na auséncia deste, os trabalhos serao
presididos pelo gestor (diretor) da unidade escolar ou outro profissional indicado pelo
Suporte Pedagdgico da Secretaria de Educagéo.

Art.12. Considerando a necessidade da participacdo e atendimento da Equipe
Gestora nas HTPC, as 02 (duas) horas/aula coletivas dessa atividade devem ser
incorporadas na distribuicdo da jornada de trabalho de cada gestor.

Art.13. As demais horas de Trabalho Pedagdgico Coletivo, que excedam as duas
horas-aulas semanais dispostas no art. 2° deste Decreto, serdo utilizadas na
Unidade Escolar para:

| - Estudos, analise e organizagdo de mecanismos de acompanhamento e avaliagédo
do préprio trabalho pedagdgico;

Il - Planejamento, replanejamento e avaliagdo das atividades, tendo em vista as
Diretrizes Curriculares Nacionais e/ou adaptagdes curriculares no processo de
ensino aprendizagem,;

Il - Estudos que articulem as agdes educacionais desenvolvidas pelos diferentes
segmentos que possibilitem a reflexdo sobre a pratica docente e favoregam o
intercambio de experiéncias e promovam o aperfeicoamento individual do educador;
IV - Preenchimento e elaboragao de documentos relativos a vida escolar do aluno;

V - Esclarecimentos e orientagdes referentes ao rendimento escolar dos alunos aos
pais/responsaveis legais;

VI - Pesquisa, selec¢do e elaboracdo de material pedagdgico;

VIl - Preparagao de aulas;

VIl - Postagem de atividades na plataforma digital,

IX - Formacéo on-line;

X - Elaboracgéo de parecer descritivo;

Xl - Orientagdo com professor coordenador;

Xll - Capacitagédo e ou Formacgéo continuada;

XIll - Orientagéo e elaboragédo do PEI (Plano Educacional Individualizado);

XIV - Atendimento aos pais e responsaveis pelos alunos matriculados na unidade
escolar,

XV - Outras atividades definidas pelo Projeto Politico Pedagégico da unidade
escolar.

Art.14. O Horario de Trabalho Pedagégico de Livre Escolha (HTPL) é destinado

para:
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|- Prepragéo de aulas;

Il - Elaboracao e correcao de atividades e ou avaliagdes;
lll - Envio de atividades pela plataforma digital;

IV - Outras atividades previstas no calendario;

V - Preparacao de materiais didaticos.

Art.15. Os docentes titulares de emprego efetivo, admitidos por processo seletivo ou
por outro modo de contratacdo, quando convocados para capacitagao, planejamento
e avaliagcdo, deverdo cumprir o periodo integral da mesma, com base nas normas
regimentais que prevéem como atribuicdo do professor cumprir os dias letivos e a
carga horaria de efetivo trabalho escolar, além de participar integralmente dos
periodos dedicados ao planejamento, conselho de classe/ano, a avaliagéo e ao
desenvolvimento profissional.

Art.16. Serd obrigatéria a participagcdo dos professores nas formagbes e
capacitacées previstas para a modalidade correspondente, promovidas pela
Secretaria Municipal de Educacdo ou em parceria com os 6érgdos municipais,
estaduais ou federais e, ainda, com instituicbes particulares ao critério desta
Secretaria.

Art.17. Para o ano letivo de 2026, a Secretaria Municipal de Educacdo podera
organizar e realizar HTPC on-line formativo para os docentes e gestores,
estritamente destinado a formagédo continuada em servigo, podendo contar com a
participacdo de profissionais € ou especialistas de areas diversas que possam
contribuir com o trabalho realizado na area educacional e com a realidade escolar.

Paragrafo unico: A Secretaria Municipal de Educagédo podera organizar formagéo
continuada para professores durante as horas de trabalho pedagégico individual
(HTPI).

Art.18. Os casos omissos ndo previstos neste Decreto serdo analisados pela
Secretaria Municipal de Educagdo e encaminhados para o Sr. Secretario de
Educacéo para aquiescéncia e eventual homologacéo.

Art.19. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagdo, com efeitos para o
ano letivo de 2026, ficando revogado o Decreto Municipal n°® 2.924, de 13 de
novembro de 2025.
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Prefeitura Municipal de Rio das Pedras, 09 de dezembro de 2025.

MARCOS BUZETTO
Prefeito

/ ! 7

mjﬂ / /) ’/; V4 z " AN o)
Liuc Lmpoaneld /Ly Jubrree
EURICE AMARAL MELLO JUNIOR’
Secretario de Gestao Administrativa, Recursos Humanos e Transito — SEGAT

Publicada no Setor Administrativo da Prefeitura do Municipio de Rio
das Pedras e no Diario Oficial Eletronico do M/hnicipio de Rio das Pedras.

|
| /
/

|
|
|
|

|

/
} /
St

_— ,‘ [ ]
,“/ f &
J»f” // / - 7 - e Y —

p / /. .

- ] /\__‘// -

A U | ‘\; 4l \/
SILVIO JAMIL QUINAGLIA
Assistente Ac}:ministrativo

f
/
/
/
/
/
/

/

PREFEITURA MUNICIPAL DE RIO DAS PEDRAS - ESTADO DE SAO PAULO
Ladeira José Leite de Negreiros n° 10, Centro - CEP 13390-049 - Rio das Pedras/SP
www.riodaspedras.sp.gov.br- Fone (19) 3493-9490



RIO DAS PEDRAS

A CIDADE DOCURA.

ANEXO | - DIAS E HORARIOS DE HTPC
ANO LETIVO DE 2.026

Escolas Ensino Fundamental |

Dias

Horarios

E. M.Prof?. Angela Regina S. Oriqui

QUARTA-FEIRA

17h50m as 19h30m

E. M. Bardo de Serra Negra

SEGUNDA-FEIRA

12h15m as 13h55m

QUARTA-FEIRA

17h50m as 19h30m

E. M. ProfflmmaculadaGreccoCivolani

QUINTA-FEIRA

12h15m as 13h55m

E. M.Prof®. Maria Apparecida A.
Degaspare

SEGUNDA-FEIRA

12h15m as 13h55m e das 17h50m
as 19h30m

E. M.Prof°. Augusto Elias Salles

SEGUNDA-FEIRA

12h15m as 13h55m e das 17h50m
as 19h30m

Escolas Ensino Fundamental I

E. M.Prof®. IgnésBrioschi Rubim TERCA-FEIRA 17h50m as 19h30m
E. M.Prof®. Claudete Ap. Guidolim SEGUNDA-FEIRA 12h15m as 13h55m

TERCA-FEIRA

Dia L

17h50m as 19h30m

Prof® Maria Arlete Angeleli

Horarios

QUARTA- FEIRA 10h35m as 12h15m
Contador Waldomiro D. Justolim QUINTA-FEIRA 12h35m as 14h15m
Educacédo de Jovens e Adultos QUINTA-FEIRA 17h15m as 18h45m
ProfflmmaculadaGreccoCivolani TERCA-FEIRA 18h10m as 19h50m
ProfflgnésBrioschi Rubim TERCA- FEIRA 12h35m as 14h15m
ProffAngela Regina S. Oriqui SEGUNDA-FEIRA 12h35m as14h15m

TERCA- FEIRA 8h55m as 10h35m

QUARTA-FEIRA

12h35m as 14h15m

CEAD

olas ducagéo Infantil

SEGUNDA-FEIRA

Dias

17h50m as 19h30m

Horarios

CEIl Bruna ManiassiZeppelini

TERCA-FEIRA

17h50m as 19h30m

CEl Julia Celestino da Cunha André

SEGUNDA-FEIRA

12h15m as 13h55m e das 17h50m
as 19h30m

EMEI Ivanilde Bertoli Bettiol

QUARTA-FEIRA

17h 50m as 19h30m

EMEI Nelson Rosamilha

TERCA-FEIRA

12h15m as 13h55m e das 17h50m
as 19h30m

EMEI Pastor Antonio Rubia

SEGUNDA-FEIRA

17h50m as 19h30m

Creche e Pré-Escola Padre Geraldo

SEGUNDA-FEIRA

17h50m as 19h30m

Creche Angela Tararam

QUARTA-FEIRA

12h15m as 13h55m e das 17h50m
as 19h30m

NPS Irene MioriZandona

QUARTA-FEIRA

17h50m as 19h30m

Creche M.D. Octavia P. Schiavon

TERCA-FEIRA

12h15m as 13h55m e das 17h50m
as 19h30m
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