RIODASPEDRAS

A CIDAGE DOCURA

L

DECRETO N° 2.767, DE 29 DE DEZEMBRO DE 2023
(Regulamenta o disposto no § 32 do art. 8° da lei n°® 14,133, de 1° de
abril de 2021, para dispor sobre as regras para a atuacdao do agente de
contratacdao e da equipe de apoio, o funcionamento da
comissdao de contratacao e a atuacdao dos gestores e fiscais de
contratos, no ambito da administracdo puablica municipal
direta, autarquica e fundacional e da outras providéncias)

MARCOS BUZETTO, Prefeito do Municipio de Rio das Pedras, no uso
de suas atribuicdes legais e na conformidade do disposto na Lei Orgénica do
Municipio de Rio das Pedras,

»y -DECRETA

R R

e CAPITULO I
DISPOSICOES PRELIMINARES
Objeto e ambito de aplicacao

Art. 1°., Este Decreto regulamenta o disposto no § 3° do art. 8° da Lei n°
14,133, de 1° de abril de 2021, para dispor sobre as regras para a atuacdo
do agente dé contratatdo ‘e da equipe de apoio, o funcionamento da
comissdo de ‘contratacdo’'e a atuacdo dos gestores e fiscais de contratos, no
ambito do Municipio de Rio das Pedras.

CAPITULO II
" "DA DESIGNACAO

Art. 2°. Compete a autoridade maxima a designacdo da comissdo de
contratacdo, do agente de contratagao e dos componentes das respectivas
equipes de apoio para a condugdo do certame.

§ 19 Somente podera atuar como membro de comissdo de contratacéo,
agente de contratagdo, o. servidor que tenha realizado capacitagdo especifica
atestada por certificagdo profissional emitida por escola de governo criada e
mantida pelo poder publico para exercer tal atribuigdo ou tenham atribuigdes
relacionadas a licitagbes ou contratos. /
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§ 2° Com excegdo do Agente de Contratagcdao, os agentes publicos para o
exercicio de funcgdes essenciais deverdao ser designados pela autoridade
competente, preferencialmente entre servidores efetivos ou empregados
publicos dos quadros permanentes da Administracdo Publica, para tomar
decisGes, acompanhar o tramite da licitagdo, dar impulso ao procedimento
licitatdrio e executar quaisquer outras atividades necessarias ao bom
andamento do certame até a homologagao.

Do Agente de Contratacao

Art. 3°. O agente de contratagdo é o agente pUblico designado pela
autoridade competente, entre servidores efetivos ou empregados publicos
dos quadros permanentes da Administracdo Publica, para tomar decisfes,
acompanhar o tramite da licitagdo, dar impulso ao procedimento licitatério e
executar quaisquer outras atividades necessarias ao bom andamento do
certame até a homologagdo, e possui as seguintes atribuigbes:

I - auxiliar, quando solicitado, na elaboragdo dos atos da fase interna que
ndo sdo suas atribuigﬁesv s

II - coordenar e conduzur ‘0S: trabalhos da equipe de apoio;
Vo _ R N R TS LA o

III - receber examinar e decidir as impugnacgdes e os pedidos de
esclarecimentos ao edital e.aos anexos;

IV - iniciar e conduzir a.sesséo publica da licitagdo;

V - receber e: examinar- aSv credenmals e proceder ao credenciamento dos
mteressados o

VI - receber e examinar. a declaragdo dos licitantes dando ciéncia da
regularidade quanto as condigdes de habilitagao;

VII - ver‘i‘fi‘c'é;r‘ a confor'm.i"d'a‘d_e da proposta em relacdo aos requisitos
estabelecidos no edital;

VIII - coordenar a sessdo publica.e o envio de lances e propostas;
IX - verificar e julgar as condigdes de habilitagdo;
X.- conduzir a.etapa competitiva dos lances e propostas;

XI - sanear erros ou falhas que n3o alterem a substancia das propostas dos
documentos de habﬂntagao e sua validade juridica e, se necessario, afastar
licitantes em razdo de vicios insanaveis; :
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XII - receber recursos, aprecuar sua admissibilidade e, se ndo reconsiderar a
decnsao encammha Ios a autorldade competente

XIII - proceder a cIassnflcagao dos proponentes depois de encerrados os
lances;

XIV - indicar a proposta ou o lance de menor prego e a sua aceitabilidade;
XV - indicar o vencedor provisério do certame;

XVI - negociar d|retamente com o proponente para que seja obtido preco
melhor; :

XVII - elaborar, em parcerla com a equupe de apoio, a ata da sessdo da
hcmagao

XVIII podera |nstru1r e condu2|r os procedlmentos auxiliares e os
procedlmentos para contratagdo direta;

XIX++.encaminhar o processo licitatério, devidamente instruido, apds a sua
conclusdo, as autoridades competentes para a homologagdo e contratagdo;

XX - p'rop‘or‘é autoridade 'c;:'or_hbéfé‘nte a 'fevégagéo ou a anulacgdo da licitagao;

XXI - propor a autoridade competente a abertura de procedimento
administrativo.para apuragao de responsabilidade;

XXII - acompanhar, por meio da Plataforma de Licitagdo, a insergdo dos
dados. referentes ao procedimento licitatério e/ou a contratagdo direta no
Portal,Nacional de Contratacdes Publicas (PNCP) e providenciar as
publlcagoes previstas em Ie|, quando nao houver setor responsavel por estas
atribuiges. . :

Paragrafo unlco O agente de contratagao podera solicitar mamfestagao
técnica da assessoria Jurldlca ou de outros setores do 6rgdo ou da
entndade a flm de subS|d|ar sua dec1sao

' ba Equipe de Apoio

Art. 49, Cabera a equipe, de ap0|o auxmar 0 agente de contratagd@o nas
etapas do processo I|C|tator|o

§ 10 A equipe de apOIo_devera ser mtegrada por agentes publicos do
orgao ou entldade I|C|tante' h /
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§ 2° O Agente de Contratacdo podera delegar poderes a membros da
equipe de apoio na condugdo do Processo Licitatdrio, inclusive na fase
externa, excetuando-se a competéncia deciséria exclusiva.

‘Da Comissdo de Contratacdo

Art. 59. A comissdo de contratagdo permanente ou especial deverd ser
formada, preferencialmente, por no minimo 3 (trés) membros, devendo
pelo menos um dos integrantes ser servidor efetivo ou empregados
publicos pertencentes ao quadro permanente de orgao ou
entidade da Administragao Publica Municipal.

§ 1° Caso a licitagdo seja realizada na modalidade didlogo competitivo, serd
conduzida obrigatoriamente pela Comissdo de Contratagdo, admitida a
contratagéo de profissionais para assessoramento técnico.

g 20 Os membros da comlssao de contratagao responderdo solidariamente
por todos os atos pratlcados pela comissdo, ressalvado o membro que
expressar p05|gao individual d|vergente fundamentada e registrada em ata
lavrada na reunido em que. houver.sido tomada a decnsao

st

§ 3° A comissdo de contratagao podera solicitar manifestagdo técnica da
assessorla Jurldlca o\u(de outros setores do orgao ou da entidade, a fim de
subsndlar sua deC|sao o

§ 40 A comlssao ‘de contratagao serd presndlda por um servidor efetivo ou
empregado pulblico dos quadros permanentes de érgdo ou entidade da
Administragcdo Pulblica municipal, o qual tera, no que couber, as
atribuigdes do agente de contratagao conforme estabelece o art. 3° deste
Regulamento '

v T A TS T S A

Art. 69 Sao’ competentes para desngnar as comissdes de licitagdo, homologar
o} ]ulgamento e adJudlca_r b"obJeto ao''licitante vencedor, as autoridades
maXImas dos orgaos e ehtidades a que se refere este Regulamento.

RETSL

Art. 79. A comissao de contratagéo podera instruir os procedimentos
auxallares e 0s procedlmentos para contratacdo direta, além das
compe.tencyasg estabelecidas ' para o agente de contratagdo descrltas no art.
3°'.des'téf Ré'gufar'nento, no-que couber.

Art 8° No caso da modahdade concurso e nas demais licitacSes que utilizam
o critério de melhor tecnlca ou conteldo artistico, o julgamento sera
efetuado por uma comissdo especual integrada por pessoas de reputagdo
ilibada e reconhec1do conhemmento da matéria em exame, agentes publicos

ou nao. /
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Paragrafo Unico. A comissao a que se refere o caput deste artigo, no caso de
concurso para elaboragao de documentos técnicos poderd, em relagdo a area
de formagdo, ser homogénea ou heterogénea, podendo ser constituida por
profissionais servidores ou empregados publicos com formacdo nessas areas.

Do Gestor de Contrato

Art. 90, O gestor do contrato é o gerente funcional, designado pela autoridade
maxima, ou por quem ela delegar, com atribuicdes administrativas e a
fungao de admunlstrar 0. contrato desde sua concepgado até a finalizagdo,
especialmente:

I - analisar a documentagéo que antecede 6 pagamento;

IT - anallsar 0s pedldos de reequnlbrlo econdmico-financeiro do contrato;

I - anallsar eventuals alteragoes contratuals apés ouvido o fiscal do
contrato; .

IV - analisar os documentos referentes ao recebimento do objeto contratado;

V - acompanhar o desenvolvimento da execugdo através de relatdrios e
demais documentos relatlvos .a0 .objeto contratado, emitidas peIo fiscal do
contrato; . S e

VI - decidir provisoriamente a suspensio da entrega de bens ou a realizagdo
de servicos, remetendo imediatamente a sua decisdao ao seu superior
hierarquico; : :

VII - efetuar a digitalizagéq.ve' armazenamento dos documentos fiscais e
trabalhistas da contratada no ‘sistema de gestdo, quando couber, para fins de
integracdo com Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP);

VIII - inserir os dados referentes aos contratos administrativos no sistema de
gestdao para fins de mtegragao com o Portal Nacional de Contratagdes
Publicas (PNCP);

Paragrafo unlco 0 gestor de contratos devera ser, preferencialmente,
serwdor ou empregado publlco efetivo pertencente ao quadro permanente do
drgdo ou entidade contratante, e previamente designado pela autoridade
administrativa signataria do contrato.

RPN

Do Fiscal de Contrato

Art. 10. O fiscal de contrato é preferencialmente o servidor efetivo ou
empregado puUblico dos quadros permanentes da Administragdo Publica
designado pela autoridade maxima, ou por quem ela delegar, para
acompanhar e fiscalizar a prestagao dos servigos. y
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§ 1° O fiscal de contrato deve anotar, em registro préprio, todas as
ocorréncias relacionadas com a execugdo e determinara o que for necessario
a regularizagdo de falhas ou defeitos observados,

§ 2° A verificagdo da adequagdao do cumprimento do contrato deverd ser
realizada com base nos critérios previstos neste Regulamento.

§ 3° O fiscal de contrato de obras e servigos de engenharia devera ter
formagdo nas dreas de engenharia ou arquitetura.

§ 4° E facultado & autoridade competente a nomeacdo de auxiliar
técnico e/ou administrativo ao fiscal, bem como a contratagdo de
terceiros nos termos do §4° do artigo 117 da Lei 14.133/2021.

§ 59 No ato de desighagéo do fiscal, a autoridade competente devera,
obrigatoriamente, nomear fiscal substituto.

Art. 11. A | fungao . de flscal de contrato deve ser
atribuida a ~servidor com experiéncia e conhecimento na drea relativa ao
obJeto contratado, desugnado para auxiliar o gestor do contrato quanto
a flscallzagao dos aspectos admlnlstratlvos e técnicos do contrato, e
especialmente:”

£ ! RN S B L Y]

I - esclarecer prontamente as:duvidas administrativas e técnicas
e divergéncias surgidas na execugdo do objeto contratado;

II - expedir, através de notificagdes e/ou relatdério de vistoria, as ocorréncias
e fazer as determinagdes e comunicacles necessdrias a perfeita execugdo
dos servigos;

III - proceder, conforme' ¢ronograma fisico-financeiro, as medigées dos
servigos executados e aprovar a planilha de medigdo emitida pela contratada
ou conforme disposto em contrato;.

IV - adotar as medidas’ preventivas de controle dos contratos, inclusive
manifestar-se a respeito'da ‘suspensdo da entrega de bens, a realizagdo de
servicos ou’ a execugdo de obras;

V - conferir e certificar as faturas relativas as aquisi¢cdes, servigos ou obras;

VI - proceder as avaliagdes dos servigos executados pela contratada;

VII - determinar por todos os meios adequados a observancia das normas

técnicas e legais, especificacdes e métodos de execugdo dos servigos
exigiveis para a perfeita execugdo do objeto; /

/7
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VIII - exigir o uso correto dos équipa'mventos de protegao individual e coletiva
de seguranga do trabalho;

IX - determinar a retirada de qualquer empregado subordinado direta ou
indiretamente a contratada, inclusive empregados de eventuais
subcontratadas, ou as proprias subcontratadas, que, a seu critério,
comprometam o bom andamento dos servigos;

X - receber designagdo e manter contato com o preposto da contratada, e se
for necessario, promover reunides periddicas ou especiais para a resolucéo
de problemas na entrega dos bens ou na execugdo dos servicos ou das
obras; »

XI - dar parecer técnico nos pedidos de alteragdes contratuais;

XII - ver|f|car a correta apllcagao dos.materiais;

XIII - requerer das empresas testes, exames e ensaios quando necessarios,
no sentido de promogdo de controle de qualidade da execugdo das obras e
servigos ou dos bens a serem adqumdos

XIV - reahzar na forma do art 140 da Lei Federal n° 14.133, de 2021, o
recebimento do objeto contratado quando for o caso;

XV - propor a autoriddde -competente a abertura de procedimento
administrativo para apuragdo de responsabilidade;

XVI - no caso de obras e servigos de engenharia, além das atribuicOes
constantes nos incisos I ao XV:-

a) manter pasta atualizada, com projetos, alvards, ART's do CREA e/ou RRT's
do CAU referente aos projetos arquitetdnico e complementares, or¢camentos
e flscallzagao, edital da licitacdo e respectivo contrato, cronograma fisico-
fmancelro e os demals elementos mstrutores,

b) manter o ' diario de obras, certificando-se de seu correto preenchimento;

c) verificar a.correta construgdo do canteiro de obras, inclusive quanto aos
aspectos ambientais;

§ 1° A fiscalizagdo ndo echU| nem reduz a responsabilidade da contratada,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante
de imperfei¢bes.técnicas ou.vicios redibitérios, e, na ocorréncia desta, ndo
implica em corresponsabilidade da Administragdo ou de seus agentes e
prepostos, de conformidade com o art. 119 e 120 da Lei Federal n°® 14.133,
de 2021.

!

/
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§ 2° O representante da Administracdo anotard em registro préprio todas as
ocorréncias relacionadas com a execugdo do contrato, indicando dia, més e
ano, bem como o nome dos funciondrios eventualmente envolvndos
determinando o que for necessario a regularizacdo das falhas ou defeltos
observados e encaminhando os.apontamentos a autoridade competente para
as providéncias cabiveis.

§ 3° A execugdo dos contratos devera ser acompanhada e fiscalizada por
meio de instrumentos de controle, que compreendam a mensuragdo dos
seguintes aspectos, no que couber:

I - os resultados alcangados em relagdo a contratada, com a verificacdo dos
prazos de execuc¢do e da qualidade demandada;

IT - os recursos humanos empregados, em fungdo da quantidade e da
formacao profissional exigidas;

IIT - a qu_a{lic;la_cile;e quan‘t.i‘,c‘iédé‘gos recursos materiais utilizados;

IV - a“a:d_eq'qagé’:k‘); dosservugosprestadosa vroti_ha de execugdo estabelecida;
V- ocumprlmento daé demais obrigacdes decorrentes do contrato; e

VI - a satisfaicjég_”id'o”‘pijblii:'p‘ usuério.

§ 4° O fiscal do contrato deverd verificar se houve subdimensionamento da
produtividade pactuada, sem perda da qualidade na execugdo do servigo e,
em caso positivo, devera comunicar & autoridade responsavel para que esta
promova a adequacdo contratual ‘& produtividade efetivamente realizada,
respeitando-se os limites de alteragdo dos valores contratuais previstos no
Capltulo VII da Le| Federal h° 14,133, de 2021.

§ 5% A .conformidade .do-material a ser utilizado na execugdo dos servigos
deverd ser verificada com o documento da contratada que contenha a
relagao detalhada deles, (de acordo com o estabelecido no contrato,
informando as respectlvas quantldades e especificacdes técnicas, tais como:
marca, qualidade e forma .de uso.

§6°0 descumprlmento total ou parcnal das responsabilidades assumidas
pela contratada, sobretudo quanto as obrlgagoes € encargos sociais e
trabalhistas, ensejard a aplicagdo de sangdes administrativas, previstas no
instrumento convocatério e na legislagdao vigente, podendo culminar em
extingdo do contrato, conforme disposto no Capitulo VIII do Titulo III e
Capitulo I do Titulo IV, ambos da Lei Federal no 14.133, de 2021.

§ 7° Na fiscalizagéo dojcu)r’iriprimentb das obrigacdes trabalhistas e sociais
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nas contratagdes continuadas com dedicagdo exclusiva dos trabalhadores da
contratada, exigir-se-a, dentre outras, as seguintes comprovacdes:

I - no caso de empresas re_g?das pela Consolidagao das Leis Trabalhistas:

a) recolhimento da contribuicdo previdencidria estabelecida para
empregador e de seus empregados, conforme dispde o artigo 195, § 3°
da Constituigao Federal, sob pena de rescisdo contratual;

b) recolhimento do FGTS, referente ao més anterior;

c) pagamento de saldrios no prazo previsto em Lei, referente ao més
anterior; - :

d)fornecimento de vale transporte e auxilio-alimentagdo, quando cabivel;

e)pagamento do 13° salarlo

f) concessdo de férias e correspondente pagamento do adicional de férias, na
forma da Lei;

g) reallzagao de exames admuss:onals e .demissionais e peridédicos, quando
for o caso; S I TR SRR

h) eventuais cursos de treinamento e reciclagem;

i) encaminhamento das informagles trabalhistas exigidas pela legislagdo,
tais como a RAIS e o CAGED;

jycumprimento das obrigagdes contidas em. convengdo coletiva, acordo
coletivo ou sentenga normativa em dissidio coletivo de trabalho; e

k) cumprimento das demais obrigacbes dispostas na CLT em relacdo aos
empregados vinculados ao contrato.

IT - No caso de cooperativas:

a) recdlhimento da contribUi§56 previdehcia’,ria do INSS em relagdo a parcela
de responsabllldade do cooperado,

b)recolhlmento da contrlbwgao prewdenCIarla em relacdo a parcela de
responsabilidade da Cooperatlva

C) comprovante de distribuigéo de sobras e producgdo;

d)comprovante da aplicagdo cio. FATES - Fundo Assisténcia Técnica

y
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Educacional e Social;
e) comprovante da aplicacdo em fundo de reserva;
f) comprovacdo de criacdo do fundo para pagamento do 13° salario e férias;

g) eventuais obrigagdes. decorrentes da legislagdo que rege as sociedades
cooperativas,

IIT - No caso de sociedades diversas, tais como as Organizagdes Sociais Civis de
Interesse Publico - OSCIP's e as Organizagdes Sociais, serd exigida a
comprovagdo de atendimento a eventuais obrigagdes decorrentes da legislacdo
que rege as respectivas organizagoes.

§ 80 Além do cumprimento do § 7° deste artigo, na fiscalizagdo do cumprimento
das obrigagdes trabalhistas e sociais nas contratagdes continuadas com dedicacado
exclusiva, serao realizadas entrevistas, a partir de selegdo por amostragem, com
os trabalhadores da contratada para verificar as anotagdes contidas em CTPS,
devendo ser observadas,. .entre.outras questdes, a data de inicio do contrato de
trabalho, funcdo exercida, a remuneragao, gozo de férias, horas extras, eventuais
alteragdes dos , contratos: de-.trabalho e, se necessdrio, fiscalizar no local de
trabalho do empregado

CAPITULO III

‘DO RECEBIMENTO DO OBJETO DO CONTRATO

Art. 12. O objeto do contrai’:_fq’.s‘eré recebido:

I - em se tratando de obras‘e sefvicos

a- provisoriamente , pelo responsavel por seu acompanhamento e ﬁscalizagéo,
mediante termo detalhado quando verlﬁcado o cumprimento das exigéncias
de carater tecmco B v

b- deﬂnltlvamente ;portiservidor. ou comissdo designada pela autoridade
“competente, mediante termo detalhado que comprove o atendimento das
exigéncias contratuais;

II- em se tratando de compras:

a- Provisoriamente, de forma sumaria, pelo responsdvel por seu
acompanhamento e fiscalizagdo, com verificagao posterior da conformidade
do material com as exigéncias contratuais;

b- Definitivamente pdf " servidor ou comisso designada pela autoridade

competente mediante  termo detalhado que comprove o atendimento das
- exigéncias contratuais..
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§ 1° O objeto do contrato podera ser rejeitado, no todo ou em parte, quando
estiver em desacordo com o contrato.

§ 2° O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade
civil pela solidez e pela seguranga da obra ou servico nem a responsabilidade
ético-profissional pela perfeita execugdo do contrato, nos limites
estabelecidos pela lei ou pelo contrato.

g 3% Os p'razc_)s e os métodos para a realizagdao dos recebimentos provisério e
definitivo serdo definidos em regulamento ou no contrato.

§ 49 Salvo disposicdo em contrario constante do edital ou de ato normativo,
0s ensaios, os testes e as demais provas para afericdo da boa execugao do
objeto do contrato exigidos por normas técnicas oficiais correrdo por conta
do contratado. :

g 50 Erﬁ, se tratando de ,'pv,r_o,je'to de obra, o recebimento definitivo pela
Administragdo nao eximird o projetista ou o consultor da responsabilidade
objetiva por todos os danos ,c_a_usados por falha de projeto.

§ 6° Em se tratando de obra, o recebimento definitivo pela Administragéo
ndo eximird-o:contratado; pelo prazo minimo de 5 (cinco) anos, admitida a
previsdao de prazo de garantia superior no edital e no contrato, da
responsabilidade. objetiva ,pela solidez e pela seguranca dos materiais e dos
servigos executados e pela funcionalidade da construgdo, da reforma, da
recupe’ragéo ou da ampliagdo do bem imédvel, e, em caso de vicio, defeito ou
mcorregao identificados, o contratado ficara responsavel pela reparagao pela
correcdo, pela reconstrugdo ou pela subsUtungao necgdsarias.

Art. 13. Este Decreto entra em vigor na data.de sua/puplicagao, ficando revogadas

as disposicbes em contrario.

.Prefeitura Municipal _‘de Rio dgs Pedras, 29de dezembro de 2023.
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MARCOS BUZETTO
Prefeito. - f

Assistente Administrativo



